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Geschäftsordnung
des

SC Arashi CoJoBo e. V.
gem. § 14 Abs. 1 der Satzung
§ 1
Allgemeines

(1)
Die Geschäftsordnung regelt die Zusammenarbeit im Vorstand und legt die Grundsätze für die Durchführung der satzungsgemäßen Aufgaben fest.

(2)
Jedes Vorstandsmitglied hat mit der Annahme der Wahl eine bestimmte Funktion auf freiwilliger Basis übernommen. Es wird erwartet, dass die übernommenen Aufgabenbereiche mit dem notwendigen Ernst, der gebotenen Sachlichkeit, Neutralität und Verantwortung zum Gesamtwohl des Vereins wahrgenommen werden.

(3)
Gegenseitige Information und gemeinschaftliche Absprachen sind für eine vertrauens- und wirkungsvolle Zusammenarbeit unbedingt erforderlich.

§ 2

Zuständigkeiten der Vorstände

(1)
Der geschäftsführende Vorstand ist für Aufgaben zuständig, die aufgrund ihrer Dringlichkeit einer schnellen Erledigung bedürfen. Der Gesamtvorstand ist über die Tätigkeit des geschäftsführenden Vorstandes laufend zu informieren.

(2)
Zu den Aufgaben des Gesamtvorstandes gehören insbesondere die Durchführung der Beschlüsse der Mitgliederversammlung und die Behandlung von Anregungen des Mitarbeiterkreises.

(3)
Beitragsänderungen werden in einer öffentlichen Vorstandssitzung mit einer Einladungsfrist von 3 Kalenderwochen bis spätestens 1. November vom Gesamtvorstand beschlossen.

§ 3

Aufgabenverteilung

(1)
Der Vorsitzende ist zuständig für


-
das Führen des Vereins in Abstimmung mit dem Gesamtvorstand,


-
die laufende Unterrichtung des Gesamtvorstandes,


-
die Einberufung und Leitung der Mitgliederversammlung,


-
die Auswertung und Weitergabe von Informationen,


-
die Repräsentation,


-
die Kontakte zu Vereinen, Verwaltungen, Politikern,


-
den Entwurf des Haushaltsplans,


-
die Angelegenheiten der Satzung und der Geschäftsordnung,


-
die Vertragsangelegenheiten.
(2)
der stellvertretende Vorsitzende ist zuständig für die


-
Aufgabenwahrnehmung für den Vorsitzenden bei dessen Abwesenheit bzw. nach Absprache,


-
Vorbereitung bzw. Einladungen zu Veranstaltungen, Feiern, Versammlungen, Ehrungen, Glückwünsche, Geschenke,


-
Aus- und Fortbildung von Fachkräften in Zusammenarbeit mit dem jeweiligen Abteilungsleiter und Jugendwart.

(3)
der Geschäftsführer ist zuständig für


-
die Bearbeitung laufender Geschäftssachen,


-
den Schriftwechsel für den Vorstand,


-
die Statistik, Meldungen an Verbände,


-
die Veröffentlichung,


-
die Mitgliederwerbung,


-
die Ordnungen, (den Jugendschutz, den Feuerschutz, die Schankerlaubnis und die Verbindung zum Ordnungsamt)


-
die Versicherungen,


-
die Federführung bei der Erstellung des Geschäftsberichts,


-
die Beantragung von Zuschüssen und Erstellung von Verwendungsnachweisen

(4)
der Schatzmeister ist zuständig für


-
das Verwalten des Haushalts,


-
die Buchung der Einnahmen und Ausgaben,


-
das Führen des Mitgliederbestandes, Bearbeiten von An- und Abmeldungen,


-
die Steuerangelegenheiten,


-
die Erstellung des Kassenberichtes,


-
den Entwurf des Haushaltsplans.

(5)
Alle Vorstandsmitglieder erbringen einen mündlichen Bericht zum Geschäftsbericht.

§ 4

Vertretung innerhalb des Vorstandes

(1)
Der Vorsitzende wird durch den stellvertretenden Vorsitzenden vertreten.

(2)
Der stellvertretende Vorsitzende wird durch den Vorsitzenden vertreten.

(3)
Der Geschäftsführer wird durch den Schatzmeister vertreten.

(4)
Der Schatzmeister wird durch den Geschäftsführer vertreten.

Die Geschäftsordnung wurde verabschiedet in der Mitgliederversammlung vom 31.10.1995.
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